
 

 

www.formationcappetiteenfance.com/fiches-revisions 

CAP AEPE – Fiche de cours – EP3 
« Organiser son action» 

La gestion des stocks 

LA GESTION DES STOCKS 

 

Définition 

Il s’agit de l’organisation des produits en réserve et du suivi de : 

 Leurs mouvements d’entrée et de sortie. 

 Leur réapprovisionnement. 

 Leur renouvellement (suivi des dates de péremption (DLC) et de durabilité minimale (DDM)). 

Pour ce faire, il faut connaître à tout moment la quantité de marchandise à disposition et celle qu’il faut 

acheter pour satisfaire ses besoins et ce dans le but d’éviter d’un côté le surstockage (gaspillage, dépense 

inutile) et de l’autre la rupture de stock.  

 Les outils de gestion des stocks 

La fiche de stock 

Elle permet le suivi de l’évolution du stock et donc de déterminer les besoins. Elle se présente sous forme 

d’un tableau en plusieurs rubriques : nom du produit, le stock minimum, le stock maximum, les entrées et 

les sorties, le stock réel et les commentaires.  

Cette fiche permet aussi une meilleure communication avec l’employeur ou les assistants maternels.  

Une fois le stock minimum atteint, il faut passer à la commande du produit. De ce fait, il faut également 

savoir manipuler les bons de commande, de livraison et les factures.   

Outil informatisé 

Ces logiciels de gestion, tout comme les fiches, permettent de : 

 Suivre avec fiabilité les entrées et les sorties et de les planifier. 

 Disposer instantanément de l’état réel du stock. 

 Réaliser un inventaire. 

 Modifier les quantités de produit.  

 


